VILNIAUS ,,SPINDULIO“ PROGIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
(atnaujintos)

1. BENDROJI DALIS

Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendra naudojimosi mokyklos
bibliotekos fondais tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.
Taisyklés parengtos vadovaujantis ,,Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis®,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjtacio 20 d. jsakymu Nr. [V — 442,
Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir naudojant
bibliotekoje esancius informacijos iSteklius.

Vartotojas — asmuo, naudojimosi biblioteka nustatyta tvarka jgijes teise¢ naudotis bibliotekos
paslaugomis.

Lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo tikslo (paimti ar
grazinti dokumentg, gauti informacija, aplankyti paroda ir pan.)

Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jraSyta informacija: knyga, periodinis
leidinys, rankrastis, natos, mikroformos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis,
elektroninis, aklyjy rastu i§spausdintas ar kitokiu biidu pateikiantis informacija dokumentas.

1.1. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy numatyta tvarka.
Mokyklos biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokyklos mokiniai, darbuotojai, mokiniy tévai, buve
mokiniai.

1.2. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos i§samuma, spaudiniy ir
kity dokumenty, neatsizvelgiant | jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing
orientacija, priecinamuma.

1.3. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

2. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

2.1. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo
uzsiregistruoti bibliotekoje.

2.2. Registruodamasis darbuotojas ar mokinys pateikia informacija, kurios reikia skaitytojo
formuliarui uZpildyti.

2.3. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir jsipareigoja
jas vykdyti, pasiraS§ydamas skaitytojo formuliare.

2.4. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kitg i§ bibliotekos paskolinta dokumenta, pratesti jo
grazinimo terming, gauti informacijg, aplankyti paroda, dalyvauti bibliotekos organizuojamame
renginyje ir pan. ).

3. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

3.1. Skaitytojas 1 namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui
(vaikams iki 16 mety — 15 dieny laikotarpiui).

3.2. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai, elektroniniai dokumentai j
namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik bibliotekoje.

3.3. Vadove¢liai iSduodami vieneriems mokslo metams.

3.4. Skaitytojo praSymu naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas gali biti pratestas,
jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

3.5. Ne mokyklos bendruomenés nariai biblioteka naudojasi tik sumokej¢ piniginj uZstata, kurio
dydj, atsizvelgdama j leidinio verte ar galimybe jsigyti kita, nustato bibliotekos vedéja;

3.6. Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj ar kitag dokumenta. Juos grazinus,



formuliare pasiraso bibliotekininkas.
3.7. Organizuoti renginius progimnazijos bibliotekoje galima i§ anksto uzsiregistravus bibliotekos
renginiy tvarkarastyje.

4. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4.1. Skaitytojas turi teise:

4.1.1. gauti 18 bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi namuose;
4.1.2. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

4.1.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu;

4.1.4. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

4.1.5. pareiksti savo nuomone rastu arba zodziu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.
4.2. Skaitytojas privalo:

4.2.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

4.2.2. draudziama savavaliSkai i$sinesti spaudinius ir kitus dokumentus i§ bibliotekos, jei jie
nejraSyti ] skaitytojo formuliarg;

4.2.3. bibliotekos atvirame fonde esanciais spaudiniais ir kitais dokumentais naudotis tik toje
bibliotekoje. Pernesti spaudinius ir kitus dokumentus j kitas patalpas galima tik leidus bibliotekos
darbuotojui;

4.2.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi
jais terming;

4.2.5. pasikeitus asmens dokumento duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir pan.), nedelsiant
informuoti bibliotekininka;

4.2.6. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir
bibliotekininkéms, kuprines ir paltus palikti bibliotekininkés nurodytoje vietoje.

4.3. SKAITYTOJO ATSAKOMYBE:

4.3.1.pamestg ar sugadintg knyga ar vadovélj skaitytojas privalo pakeisti tokiu pat ar bibliotekos
vedé¢jos pripazintu lygiaverciu leidiniu.

4.3.2. uz nepilnameciy skaitytojy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus
dokumentus atsako tévai ar glob¢jai;

4.3.3. baiges progimnazija arba dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys ar i§ darbo
1Seinantis mokyklos bendruomenés narys, privalo atsiskaityti su biblioteka;

4.3.4. tycia sugadings bibliotekos turtg privalo atlyginti padaryta Zala, o jvykdes kitus naudojimosi
biblioteka taisykliy paZeidimus, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio, gali biiti informuotas
klasés vadovas, mokyklos administracija, tévai ar globé¢jai;

4.3.5. bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatytg tvarka,
mokyklos vadovo jsakymu terminuotam laikui gali buti atimta teisé naudotis biblioteka.

5. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

5.1. Biblioteka privalo:

5.1.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fonda ir teikiamas paslaugas;
5.1.2. uztikrinti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

5.1.3. pastoviai tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima;

5.1.4. riipintis knygy ir kity spaudiniy fondo atnaujinimu.

5.2. Biblioteka turi teise:

5.2.1. neatsiskaiciusiy su biblioteka jsiskolinimg iSieskoti nustatyta tvarka;

5.2.2. 18 skaitytojy, turin¢iy teis¢ laikinai naudotis biblioteka, uZ paimtus j namus bibliotekos
spaudinius ir kitus dokumentus, imti uzstata;



5.2.3. laikiniems skaitytojams riboti iSduodamy spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy;

5.2.4. paskutinj ménesio penktadienj neaptarnauti skaitytojy. Sia diena skirti patalpy ir fondy
valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.

6. NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKOS KOMPIUTERIAIS IR INTERNETU TAISYKLES
6.1. Bendroji dalis:

6.1.1. Bibliotekos kompiuteriais gali naudotis visi progimnazijos mokytojai, darbuotojai ir mokiniai.
6.1.2. Bibliotekoje esantys kompiuteriai skirti informacijos paieskai interneto tinkluose, ugdymo
proceso reikméms, saviSvietai, darbui su elektroniniu dienynu.

6.1.3. Nemokamai naudotis kompiuteriais gali visi progimnazijos bendruomenés nariai, susipazing
su Siomis taisyklémis.

7.1. Vartotojy aptarnavimo tvarka:

7.1.1. Vartotojas, norintis naudotis kompiuteriu, privalo apie tai informuoti bibliotekininke ir
uzsiregistruoti bibliotekos elektroniniy paslaugy segtuve.

7.2. Bibliotekininké vartotojui nurodo laisvg darbo vieta. Vartotojai dirba po viena.

8.1. Vartotojy teisés ir pareigos

Vartotojas:

8.1.1. Turi teis¢ naudotis kompiuteryje jdiegtomis programomis.

8.1.2. Surasta informacijg ir paruoStus dokumentus gali persikopijuoti i savo atsinesta kompiutering
laikmeng.

8.1.3. Baiges darba privalo uzdaryti visas programas, bet kompiuterio neisjungti.

8.1.4. Pastebéjes kompiuterio gedima, turi pranesti bibliotekininkei.

Vartotojas privalo:

8.1.5. Laikytis tylos, tvarkos bei darby saugos ir interneto etikos normy.

9.1. Vartotojy atsakomybé

Vartotojams draudZiama:

9.1.1. Naudotis kompiuteriu be bibliotekininkés leidimo.

9.1.2. Kompiuteryje idiegti atsine$tg arba atsisiystg i$ interneto programing jrangg.

9.1.3. Keisti darbalaukio fona.

9.1.4. Zaisti kompiuterinius Zaidimus.

9.1.5. Palikti kompiuteryje savo asmening informacija.

Atsakomybé:

9.1.6. Vartotojams, pazeidusiems Sias taisykles, terminuotam arba visam laikui apribojama teise
naudotis bibliotekoje esanciais kompiuteriais.

9.1.7. Vartotojai, padarg turting zala ar kitus neteisétus veiksmus, atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.



